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Zapytanie ofertowe
na ustuge wykonania aktualizacji opracowanego w 2018 r. poradnika dla inwestora ,Invest in
Wielkopolska”.

KODY CPV:

39294100-0 — Artykuty informacyjne i promocyjne
79822500-7 — Ustugi projektéw graficznych
72316000-3 — Ustugi analizy danych

72310000-1 — Ustugi przetwarzania danych
79552000-8 — Ustugi przetwarzania tekstu

ZAMAWIAIJACY:

Wojewddztwo Wielkopolskie z siedzibg Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu

61-714 Poznan, al. Niepodlegtosci 34

NIP 778-13-46-888

DANE DO KONTAKTU:
Anna Maciotek, tel.: 61 626 62 62, e-mail: anna.maciolek@umww.pl

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
Przedmiot zamdwienia opisano szczegétowo w Zataczniku nr 1 do Zapytania ofertowego — SOPZ.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA/UMOWY:
Termin realizacji umowy do dnia 25 pazdziernika 2022 r., w tym do 20 pazdziernika przedstawienie
zaktualizowanego poradnika do akceptacji Zamawiajgcego.

W razie nienalezytego wykonania Umowy, Wykonawca zapfaci Zamawiajagcemu kare umowng
w wysokosci 20% wynagrodzenia.

W razie niewykonania Umowy, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 50%
wartosci umowy.

Autorskie prawa majgtkowe w ramach niniejszego zamoéwienia reguluje umowa (Wykonawca przenosi

prawa autorskie bez ograniczen terytorialnych i czasowych na Zamawiajgcego w momencie podpisania
protokotu odbioru catosci przedmiotu zamdwienia).
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PODSTAWY WYKLUCZENIA:
W celu unikniecia konfliktu intereséw Zamawiajgcy przewiduje wykluczenie wykonawcéw

powigzanych z nim osobowo lub kapitatowo. Poprzez powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie sie

wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan

w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane

z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

1. Uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

2. Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepisdow prawa lub
nie zostat okreslony przez IZ PO;

3. Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

4. Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

KRYTERIA OCENY OFERT:

Zamawiajgcy dokona oceny ofert, spetniajgcych wszystkie wymagania okreslone w przedmiocie
zamowienia, na podstawie nastepujacego kryterium:

e  Cena ustugi brutto (C) — 100%

Cy

C=—x100 pkt
Cbo

gdzie:

C— liczba punktéw w kryterium cena

Cn — najnizsza oferowana cena brutto sposréd badanych ofert

Cuo — cena brutto badanej oferty

Maksymalna, taczna liczba punktéw, jakg oferta moze uzyska¢ w wyniku oceny wynosi 100. Wybrana
zostanie oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw. Jezeli Zamawiajacy nie moze wybrac
najkorzystniejszej oferty z uwagi na fakt, ze dwdch lub wiecej Oferentdw przedstawito takg samga cene
za to samo zadanie, Zamawiajacy zaprosi Oferentdw, ktérzy ztozyli najkorzystniejszg oferte do ztozenia
dodatkowej oferty cenowej.

Jezeli Oferent, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, odméwi zawarcia umowy
z Zamawiajgcym, Zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

Oferenci zostang poinformowani o wynikach postepowania bez zbednej zwtoki, za posrednictwem
poczty elektronicznej, na adres wskazany w ich ofertach.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie
w nastepujacych przypadkach:

e gdy oferty bedg przekraczaty zabezpieczone w budzecie srodki na realizacje zadania,

e gdy nie bedzie firm spetniajgcych wymagania zawarte w zapytaniu ofertowym.
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WARUNKI UDZIALU:
DRG nie stawia warunkéw udziatu w postepowaniu.

PRZYGOTOWANIE OFERTY:

Oferent posiadajgcy odpowiednie doswiadczenie i potencjat, zainteresowany realizacjg zamdwienia,
powinien przygotowac i ztozy¢ oferte zgodnie z Formularzem ofertowym, ktérego wzér stanowi
Zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania.

Przestanie oferty jest réwnoznaczne ze ztozeniem oswiadczenia, ze Oferent speftnia wymagania
zawarte w Zapytaniu ofertowym oraz SOPZ.

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert czesciowych. W toku badania i oceny ofert
Zamawiajgcy moze zadaé od Oferenta wyjasnien dotyczacych razgco niskiej ceny i tresci ztozonych
ofert.

Zamawiajgcy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek pisarskich,
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym danego Oferenta.

TERMIN | MIEJSCE SKEADANIA OFERT:
Oferty nalezy przestaé pocztg elektroniczng do dnia 30 wrzesnia 2022 r. (pigtek) do godziny 9:00 na
adres e-mail anna.maciolek@umww.pl. Oferty wystane po ww. terminie nie bedg rozpatrywane.

DANE OSOBOWE:

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:
1. Administratorem danych osobowych jest Wojewddztwo Wielkopolskie z siedzibg Urzedu

Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu przy al. Niepodlegtosci 34, 61-714

Poznan, e-mail: kancelaria@umww.pl, fax 616266969, adres skrytki urzedu na platformie ePUAP:

/umarszwlkp/SkrytkaESP.

2. Dane osobowe bedg przetwarzane w celach:

a) wyboru najkorzystniejszej oferty;

b) zawarcia i rozliczenia umowy;

c) archiwizacji;

d) zabezpieczenia i dochodzenia ewentualnych roszczen, potwierdzenia kwalifikowalnosci
wydatkéw, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, audytu i sprawozdawczosci, dziatan
informacyjno-promocyjnych, kontroli organéw zewnetrznych w ramach Programu
pozakonkursowego , Gospodarna Wielkopolska” na lata 2014-2020.

3. Dane osobowe oferentéw przetwarzamy w zwigzku :

a) zawarciem oraz wykonaniem umowy, ktdrej oferent jest strong;

b) wypetnieniem obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze w tym rozliczenia
finansowo-podatkowego zawieranej umowy i archiwizacji.

4. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych mozna kontaktowac sie

z Inspektorem ochrony danych osobowych listownie pod adresem administratora danych
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lub elektronicznie poprzez  skrytke ePUAP:  /umarszwlkp/SkrytkaESP i e-mail:

inspektor.ochrony@umww.pl.

Dane osobowe oferentéw bedg przetwarzane przez okres co najmniej 10 lat liczonych od roku

nastepnego, w ktérym zakoriczono sprawe zgodnie z Instrukcjg Kancelaryjna.

Podanie danych osobowych jest warunkiem ustawowym oraz warunkiem niezbednym do zawarcia

umowy a ich niepodanie uniemozliwi zawarcie oraz rozliczenie umowy.

Oferentom przystuguje prawo do usuniecia danych osobowych, o ile ich dane osobowe s3

przetwarzane na podstawie wyrazonej zgody, lub wynika to wymogu prawa, lub gdy dane sg juz

niepotrzebne do przetwarzania danych.

Oferentom przystuguje prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych, o ile ich

dane osobowe s3 przetwarzane na podstawie wyrazonej zgody. Wycofanie zgody nie wptywa na

zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

Oferentom przystuguje prawo do przenoszenia danych, o ile ich dane osobowe s3 przetwarzane

na podstawie wyrazonej zgody lub sg niezbedne do zawarcia umowy oraz gdy dane te s3

przetwarzane w sposob zautomatyzowany.

Oferentom przystuguje prawo do dostepu do danych osobowych, ich sprostowania lub

ograniczenia przetwarzania.

Oferentom przystuguje prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania w zwigzku z ich

sytuacjg szczegdlng o ile przetwarzanie danych osobowych oferentéw jest niezbedne do

zrealizowania zadania w interesie publicznym lub sprawowania wtadzy publicznej.

Oferentom przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu

Ochrony Danych Osobowych o ile uwazajg, iz przetwarzanie ich danych osobowych odbywa sie

W sposob niezgodny z prawem.

Dane osobowe oferentéw bedg ujawniane:

a) podmiotom swiadczgcym ustugi na rzecz administratora danych osobowych w zakresie
serwisu i wsparcia systeméw informatycznych, utylizacji dokumentacji niearchiwalnej,
przekazywania przesytek pocztowych;

b) podmiotom dokonujgcym badan i kontroli w zwigzku z realizacjg projektu.

Dane osobowe oferentdéw nie sg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany w celu podjecia

jakiejkolwiek decyzji oraz profilowania.

Dane osobowe oferentéw nie sg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy oraz

organizacji miedzynarodowych.

Zataczniki:

Zatacznik nr 1 — Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia,

Zatgcznik nr 2 — Formularz ofertowy.
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