URZAD MARSZAY.KOWSKI Poznand, 17 wrzesnia 2020 r.

WO]EWC)DZTWA WIELKOPOLSKIEGO

1.

Departament Gospodarki

DRG-11I-1G.813.17.2020

ZAPYTANIE OFERTOWE
dot. wynajmu sali konferencyjnej i ustugi gastronomicznej
na terenie Miedzynarodowych Targow Poznanskich
dla 100 os6b w dniu 15.10.2020

Zamawiajacy

Wojewddztwo Wielkopolskie z siedziba Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu

Departament Gospodarki

al. Niepodlegtosci 34
61-714 Poznan

Osoba do kontaktu:
(w godz. 7:00 — 15:00)
Anna Maciotek

tel. 61 626 62 62

adres e-mail: anna.maciolek@umww.pl

2.2.

2.3.

2.4.
2.5.

Postanowienia ogdlne

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci Zapytania Ofertowego do uplywu terminu skladania

ofert. Dokonywane zmiany sq wigzace dla wszystkich Oferentow.

Wszelka dokumentacja w zakresie niniejszego postepowania bedzie przekazywana przez Zamawiajacego
i Oferentéw drogg elektroniczna.

Postepowanie  oznaczone jest znakiem sprawy: DRG-III-IG.813.17.2020 i Oferenci winni
we wszelkich kontaktach z Zamawiajacym powolywac si¢ na wyzej podane oznaczenie sprawy.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyn.

Opis przedmiotu zamoéwienia

najem sali konferencyjnej na terenie Miedzynarodowych Targéw Poznanskich dla 100 oséb w dniu
15.10.2020 r. w godzinach 7:00-16:00; 2z zachowaniem obowiazujacych rzadowych wytycznych
w zwigzku z wirusem SARS-CoV-2.

3.2 obickt nieposiadajacy barier architektonicznych ograniczajacych widocznosé, posiadajacy dobra

3.3

akustyke, dostosowany do potrzeb oséb niepelnosprawnych (np. podjazd, winda itp.).

w cenie najmu zapewnione: obstuga techniczna sali, ogrzewanie/klimatyzacja, o§wietlenie, szatnia z obstuga,
WC z obstuga, biezace sprzatanie zgodnie z wymogami obowiazujacego rezimu sanitarnego, mownica
oraz stol z krzestami dla prelegentéw na 5 oséb, flagi Polski i USA, dekoracje kwiatowe: 1 bukiet na
stole prelegentéw, 1 bukiet przy mownicy; wlasciwe oznakowania przed sala i na trasie do sali, w celu
ulatwienia dotarcia uczestnikéw na spotkanie, 200 szt. maseczek ochronnych jednorazowych i 200 par
rekawiczek jednorazowych, dostep do Internetu, bezplatny parking dla uczestnikéw.
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3.4

3.5

3.6

3.7

ustawienie w sali konferencyjnej - pojedyncze krzesta z zachowaniem odleglosci zgodnie z obowiazujacymi
wytycznymi sanitarnymi.

zapewnienie: komputera lub laptopa, rzutnika multimedialnego, ekranu do prezentacji multimedialnych,
naglosnienia, zabezpieczonych sanitarnie mikrofonéw bezprzewodowych, wskaznika laserowego,
flipcharta z flamastrami oraz obstugi sprzg¢tu IT, AV i naglosnienia;

zapewnienie wydzielonego miejsca na recepcj¢ oraz na ustuge gastronomiczng dla uczestnikdw
z zachowaniem obowiazujacych rzadowych wytycznych w zwiazku z wirusem SARS-CoV-2;

ustuga gastronomiczna dla 100 oséb z obstuga kelnerska: przerwa kawowa max. 1h (kawa, herbata, cukier,
mleko, mleko bez laktozy, mleko rodlinne, cytryna $wieza, woda niegazowana w dzbanku, sok 100%
pomaraniczowy, sok 100 % jablkowy — ilo§¢ bez ograniczen; przekaski na zimno: mini-wypieki (np. tartaletki,
babeczki): 3 rodzaje na stodko i 3 rodzaje na wytrawnie (1 porcja/ ok. 80 g, po 4 porcje na osobg, proporcja:
25% stodkich 1 75% wytrawnych) oraz przygotowanie i wydanie indywidualnych pakietéw lunchowych
w papierowych torbach (lunchbox) sktadajace si¢ z: 2 rodzajéw wypickéw wytrawnych na zimno (2 potcje
na osobg, ok. 150 g kazda porcja) oraz 1 rodzaju ciasta na osobe, (ok. 70 g porcja). 60 lunchboxéw w wersji
migsneji 40 lunchboxéw w wersji wegetariariskiej. Dodatkowo do wyboru: 1 woda gazowana/niegazowana
butelkowana 0,5 | na osobg lub sok 100% pomatariczowy/jabtkowy 0,3 1 na osobg¢. Ponadto w miejscu
serwowania positku zapewnienie: serwetek, opakowan i sztuécéw jednorazowych ekologicznych oraz
stolikéw koktajlowych w odpowiedniej ilosci w stosunku do obowigzujacych wytycznych sanitarnych).

Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty:
Za najkorzystniejszq zostanie uznana oferta, ktéra spelnia wymogi okreslone w opisie przedmiotu
zamoéwienia 1 jest najkorzystniejsza cenowo wg kryterium 100 % ceny brutto.

5. Sposob przygotowania i wystania oferty

5.1 Wykonawca zainteresowany realizacja zlecenia zlozy oferte w formie elektronicznej na adres mailowy

coic@umww.pl w nieprzekraczalnym terminie do dnia 21 wrze$nia 2020 roku zawierajaca

nastepujace elementy:

a. dane Oferenta: nazwe i dane teleadresowe, NIP;

b. dane osoby do kontaktu (imi¢ i nazwisko, telefon, e-mail);

c. laczna ceng realizacji zamowienia netto i brutto wyrazona w PLN (tj. z podatkiem VAT,
wg obowiazujacej stawki tego podatku), z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku;

d. os$wiadczenie dot. zgody na przetwarzanie danych osobowych Oferenta oraz osoby do kontaktu w celu
przeprowadzenia zapytania ofertowego, tj. procedury wyboru najkorzystniejszej oferty, zgodnie
z trescia klauzuli informacyjnej w pkt 6 niniejszego dokumentu, w tym z informacjq zapoznaniu si¢
z klauzulg informacyjna oraz celami i sposobami przetwarzania danych osobowych oraz prawie
dostepu do tresci swoich danych i ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania.

e. o$wiadczenie dot. wypetnienia obowiazkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14
RODO wobec 0s6b fizycznych, od ktérych Oferent bezposrednio lub posrednio pozyskal dane
osobowe 1 przekazal Zamawiajacemu w celu ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego w
niniejszym postepowaniul.

5.2 Oferta zostanie sporzadzona w jezyku polskim.

5.3 Cena oferty musi obejmowacé pelny zakres wykonania przedmiotu niniejszego zamodwienia.

5.4 UWAGA: Niespeltnienie powyzszych wymagan przez Oferenta powoduje dyskwalifikacje oferty ze wzgledow

formalnych i zaprzestanie jej rozpatrywania.

! Oferent nie sklada tego o$wiadczenia w przypadku, gdy nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio
jego dotyczacych lub zachodzi wylaczenie stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art.
14 ust. 5 RODO.
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6. Informacja ogélna dla wtascicieli danych osobowych

W zwigzku 2z przetwarzaniem danych osobowych przekazanych Zamawiajacemu przez Oferentéw

(Wykonawcdw) oraz zgodnie z Rozpotrzadzeniem Patlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

iw sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20106, str. 1), dalej ,,RODO”,

Zamawiajacy informuje, Ze:

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

6.11.
6.12.

Administratorem danych osobowych jest Marszalek Wojewoédztwa z siedziba Urzedu Marszalkowskiego
Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu, przy al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznad.

Dane osobowe przetwarzane beda w zwiazku z realizacja obowiazku prawnego ciazacego
na administratorze tj. w celu przeprowadzenia procedury wyboru najkorzystniejszej oferty, zawarcia
1 wykonania umowy oraz archiwizacji.

Dane osobowe przetwarzane sa w zwiazku z wykonaniem zadania realizowanego w interesie publicznym
- w zwiazku z art. 11, ust. 2, punkty 11 6 Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa
(tekst jednolity Dz.U. z 2019 t., poz. 512, ze zmianami).

W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych mozna kontaktowaé si¢ z Inspektorem
Ochrony Danych Osobowych: Departament Organizacyjny i Kadr, Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu, al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan, e-mail:inspektotr.ochrony@umww.pl.

Dane osobowe beda przetwarzane zgodnie z Instrukeja Kancelaryjna.

Podanie danych osobowych jest konieczne dla prawidlowosci ztozenia oferty, a ich niepodanie skutkuje
brakiem mozliwosci udzialu w procedurze wyboru najkorzystniejszej oferty.

Oferentowi przystuguje prawo do dostepu do danych osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia
przetwarzania.

Oferentowi przystuguje prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania w zwiazku z Panistwa
sytuacja szczegdlna w przypadku o ktérym mowa w pkt. 6.3.

Oferentowi przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

Dane osobowe beda ujawniane nast¢pujacym odbiorcom danych: podmiotom kontrolujacym UMWW.
Dane osobowe nie sa przetwarzane w sposob zautomatyzowany w celu podjecia jakiejkolwiek decyzji.

W przypadku, gdy Oferent przekazuje w ofercie dane osobowe inne niz bezposrednio jego dotyczace,
to ciazy na mim obowigzek dot. wypelnienia obowiazkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13
lub art. 14 RODO wobec tych oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe zostaly bezposrednio
lub posrednio pozyskane i przekazane Zamawiajacemu w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamoéwienia
publicznego w niniejszym postgpowaniu.
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